
 

 

               Mairie 

    

Adresse : Le bourg. 63490 Saint Jean en Val 

Tel : 04 73 96 85 45   

Courriel : mairie63490@free.fr 

Horaires d’ouverture : lundi, mardi, jeudi : 9 h-12h, 12h30-16h30 mercredi : 8h30-11h30  vendredi : 9 h-12h 

Département du Puy de Dôme 

Arrondissement d’Issoire 

 

PLAN DE CONTINUITE D’ACTIVITE 

des services de la mairie 
 

 

 

- secrétariat de mairie : pas d’accueil physique du public 

• la secrétaire de mairie en télétravail à son domicile est à même de recevoir les mails des 

particuliers et des différents organismes dont la Préfecture. 

• Présence de la secrétaire de la mairie, pour recevoir les appels téléphoniques les matins 

lundi, mercredi et vendredi. 

• Gestion assurée des services de paie des agents, l’engagement des dépenses et le 

règlement des factures. 

 

- Autres services communaux essentiels continuant à fonctionner : 

• Entretien de l’assainissement collectif : 1 agent 

• Service de l’état civil pour les décès notamment : secrétaire de mairie 

• Entretien et désinfection des locaux : 1 agent 

 

- Maire : présence en mairie en tant que de besoin 

(au minimum 3 fois par semaine) 

Lien téléphonique avec les personnes vulnérables 

Information régulière des élus 

Information à diffuser aux habitants 

+ éventuel rendez-vous en cas d’extrême danger-urgence. 
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